EVANGELISCHES

KREISKIRCHENAMT
SAUERLAND-HELLWEG

Gestalten Sie unsere gemeinsame Zukunft mit!

Wir, das Evangelische Kreiskirchenamt Sauerland-Hellweg, wollen den beteiligten Kirchenkreisen und
deren Kirchengemeinden und den Verbanden in den Kirchenkreisen, insbesondere durch eine
fachlich kompetente, kostenbewusste und gemeindenahe Verwaltungsarbeit und Beratung, in hoher
Qualitat dienen.

Insbesondere sind wir zustandig fiir die Personalverwaltung der kirchlichen Mitarbeitenden, fiir das
Rechnungswesen der Kirchenkreise und Kirchengemeinden, die Verwaltung der Ev. Kirchen und der
sonstigen kirchlichen Gebaude, die Verwaltung der Ev. Kindertageseinrichtungen sowie die Fiihrung
des kirchlichen Meldewesens. Wir suchen fiir die Dienststelle in Iserlohn zum nachstméglichen
Zeitpunkt.

eine Sachbearbeitung fiir die Gebdudeverwaltung (m/w/d)
in Teilzeit (20 Stunden/Woche), unbefristet

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkauffrau/-kaufmann oder eine
vergleichbare Qualifikation mit mehrjahriger Berufserfahrung.

Ilhre Aufgaben:

e Vermietung und Verwaltung vielfaltiger Ertrags- und Sonderimmobilien

e Vertragsmanagement von Miet- und Nutzungsvertragen

e Bearbeitung von Nutzerwechseln, inkl. der Abnahmen, Ubergaben und Kautionsabwicklungen
¢ Kommunikation mit Mietern, Firmen, Eigentiimern, Kérperschaften, etc.

e Erfassung, Pflege und Auswertung von Objektdaten

e Rechnungspriifung, Mietenkalkulationen und Mieterh6hungen nach gesetzlichen Vorgaben

e Erstellung von Betriebs- und Heizkostenabrechnungen

Ihr Profil:

e Erfahrungen im Bereich von Immobilienverwaltung und Mietnebenkostenabrechnung,

e sehr gute Kenntnisse in den MS Office Programmen,

e eine kommunikative und verantwortungsbewusste Personlichkeit, die engagiert,
eigenverantwortlich und teamorientiert arbeitet.



Sie erwartet eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Aufgabe in einem engagierten
Team. Eine den Stellenanforderungen entsprechende Vergiitung nach EG 6 BAT-KF, eine kirchliche
Zusatzversorgung, flexible Arbeitszeiten sowie mobiles Arbeiten nach der Probezeit.

Haben wir lhr Interesse geweckt, dann richten Sie Ihre Bewerbung bis zum 23.01.2026 an:

Evangelisches Kreiskirchenamt Sauerland-Hellweg, Verwaltungsleiter Bernd Gébert,
Piepenstockstrafe 21, 58636 Iserlohn

Gerne auch per E-Mail: Bewerbung@sauerland-hellweg.de



